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А Н К Е Т А

Пожалуйста, прочитайте перед заполнением. 

Вся информация, полученная от Вас при заполнении этой анкеты, является конфиденциальной и не может быть сообщена кому-либо без Вашего разрешения. Контакты с рекомендующими Вас лицами и бывшими работодателями будут осуществляться только с Вашего согласия.

Заполняйте все графы, нужное подчеркивайте.

 Анкеты с незаполненными графами не рассматриваются
Вакансия __________________________________________________________________________ _______________________

Укажите источник, из которого Вы узнали о вакансии в фирме________________________________________________

Были ли Вы у нас на собеседовании ранее да, нет, если «да» когда и на какую вакансию_________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О.: ___________________________________________________________ Дата рождения: _________  Полных лет: ____
Место рождения:_______________________ Гражданство: _________________ Регистрация: постоянная, временная, нет
Адрес регистрации (с указанием индекса)______________________________________________________________________
Адрес проживания: _________________________________________________________________________________________

Жилищные условия: имею квартиру, комнату, снимаю квартиру, комнату, живу с родителями
Дом/телефон: ____________ Имеете ли Вы мобильный телефон, да, нет , если «да», № _________________________________
Семейное положение: женат (замужем), холост(не замужем), разведен(а), вдовец (вдова), состою в гражданском браке

Укажите Ф.И.О., место работы, занимаемую должность жены/мужа ____________________________________________

Дети: есть, нет Если «есть», укажите возраст и пол:_____________________________________________________________

Вы курите: да, нет  Имеете ли Вы какие-либо ограничения по  состоянию здоровья, препятствующие выполнению каких-либо видов работ: да, нет. Если «да», то какие (группа инвалидности, серьезные заболевания, что-то еще) ___________________________________________________________________________________________________________

Имеете ли  Вы водительские права: да (кат. А, В, С,D,E), нет  Имеете ли личный а/м: да, нет Если «да», то укажите марку 
машины, год выпуска:_______________________________________________________________________________

Имели ли Вы приводы в милицию да, нет Привлекались ли Вы к уголовной ответственности: да, нет Судимость: есть, нет 

Служили ли Вы в Вооруженных Силах, органах МВД: да, нет. Укажите в/звание, сроки службы, род войск 

___________________________________________________________________________________________________________

№ телефона, по которому с Вами можно связаться  ________________________,  E-mail  _________________________ 
Укажите время, когда это можно сделать________________________________________________________________

Персональный компьютер (уровень владения): не работаю на ПК, пользователь,  владею навыками программирования.
 Укажите программные продукты, с которыми работали (подчеркните или впишите нужное) ___________________________________________________________________________________________________________

Работают ли Ваши родственники или близкие знакомые в нашей фирме да, нет Если «да», то кто и в каком подразделении______________________________________________________________________________________________

Прочие знания, навыки, которыми Вы обладаете и о которых считаете нужным сообщить______________________________

___________________________________________________________________________________________________________

Знание иностранных языков _________________________________(свободное владение, «могу объясниться», со словарем)
Являетесь/лись ли Вы учредителем коммерческих структур, индивидуальным предпринимателем да, нет  Работаете ли Вы по совместительству да, нет
Образование (нужное подчеркните): высшее, другое

Высшие и средние учебные заведения, курсы повышения квалификации, прочее

	Название учебного заведения
	Период обучения
	Форма обучения (дневная, вечерняя, заочная)
	Специальность
	Полученный документ

(название) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Специализация:____________________________________________________________________________________________

Защитил диплом на тему: ___________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
Работаете ли Вы в настоящее время: да, нет Если «да», то почему хотите сменить работу_____________________________

__________________________________________________________________________________________________________

______ ____________________________________________________________________________________________________

Связаны ли Вы какими-либо обязательствами с компаниями, в которых работали или работаете (договор о неразглашении информации, о полной материальной ответственности, договоренность отработать определенный срок, несданные документы, имущество, материалы, денежные средства) да, нет. Если «да», то укажите компании, по отношению к которым Вы имеете какие-либо обязательства, и подчеркните эти обязательства_______________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

Опыт работы (начиная с ПОСЛЕДНЕГО места работы, занимаемой должности)

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения: 
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения: 
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения: 
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения: 
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения: 
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения: 
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон
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	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения: 
	Месячный заработок

начальный           конечный
	Ф.И.О. непосредственного начальника, телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	Название организации
	Профиль деятельности
	Занимаемая должность
	Период работы
	Кол-во подчиненных

	
	
	
	
	

	Должностные обязанности
	

	Причина увольнения: 
	Месячный заработок

начальный           конечный
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Укажите Ф.И.О., должности и телефоны лиц, которые могут Вас рекомендовать:
 __________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________

Какую дополнительную информацию о себе считаете нужным сообщить: 
__________________________________________________________________________________________________________

Как часто Вы могли бы ездить в командировки и на какой срок: ___________________________________________________
Если у Вас была бы возможность выбирать, какую должность Вы хотели бы занять в нашей фирме:_____________________
Какой график был бы для Вас удобен пятидневка, сменный
Вы готовы работать со скользящими выходными да, нет

Возможность ненормированного рабочего дня да, нет Если «да», то как часто: ______________________________________

Как часто Вы могли бы работать по субботам: ___________________________________________________________________
Уровень зарплаты, на который Вы претендуете: _________________________________________________________________
Когда Вы можете приступить к работе:__________________________________________________________________________
Подтверждаю, что информация, изложенная мною в этой анкете, содержит достоверные сведения. Я понимаю, что если я допусти) какое-либо искажение или сокрытие информации в данной анкете, то это может послужить поводом к утрате доверия.

Дата заполнения: _____________________

Подпись_________________________________________

ЗАКЛЮЧЕНИЕ  ПО  СОИСКАТЕЛЮ.

Этап отбора ____________________________________________________________________________
_
Ответственный за принятие решения: должность___________________________________________
Экспертная оценка _______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________


неподходящий




подходящий


Дата______________________


Подпись______________________________
